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Universidade Politécnica de Macau
iz Macao Polytechnic University

PROCESSO DO CONCURSO

Caderno de Encargos

Prestac@o de Servigos de Seguranga e Vigilancia para a Universidade Politécnica de Macau

(01/07/2023-30/06/2026)

2.12

2.11.6

2.11.7

2.11.8

2.11.9

2.11.10

Assegurar a qualidade de trabalho de cada posto de seguranga,
incluindo a disciplina do pessoal, a assiduidade, os equipamentos, o
registo de ronda de inspecgfo, o comportamento, etc.;

Avaliar os trabalhos de cada guarda e transmitir sinceramente esses
resultados ao adjudicatario, cabendo ao adjudicatario substituir o
pessoal desqualificado;

Elaborar um relatério dos acontecimentos e entrega-lo ao coordenador
de seguranca, cabendo a este apresenta-lo a DMDC;

Organizar, em cada duas semanas, o registo de ronda de inspecgéo e
entrega-lo ao coordenador de seguranga, cabendo a este apresenté-lo a
DMDC para verificagéo,

Chefiar e orientar os subordinados para tratamento em casos de
emergéncia.

O pessoal de seguranca distribuido para o Campus da UPM na Taipa, além dos
requisitos previstos no nimero 2.5, deve prestar servigos de acordo com os
seguintes critérios:

2.12.1

2.12.2

2.12.3

2.12.4

2.12.5

Falar fluentemente chinés (cantonés ou mandarim) e inglés de nivel
béasico;

A ronda de inspec¢do no Campus da UPM na Taipa deve ser realizada
em cada duas horas. A UPM tem direito a aumentar a frequéncia ¢ a
area das rondas de inspec¢do, de acordo com as necessidades reais.

O pessoal de seguranga deve registar as anormalidades verificadas
durante a ronda de inspecgdo e proceder ao tratamento devido em
tempo oportuno; ou entrega o respectivo registo ao chefe de
seguranga, este organiza todos os registos e submete-os ao
coordenador, cabendo a este apresenta-los a DMDC,;

Conhecer a operagio bdsica e vigiar os sistemas disponiveis na sala
de controlo central, nomeadamente os sistemas de prevencdo e
combate a incéndio, de video-vigilancia, de iluminagdo e de ar-
condicionado;

Em caso de emergéncia, ligar imediatamente os equipamentos de
emergéncia relativos e comunicar ao chefe de seguranga, e quando
necessario recorrendo a policia.

Art.’ 3. Requisitos especiais dos servigos de seguranga e vigilancia

Os servigos de seguranga e vigilancia prestados na Universidade Politécnica de

Macau devem preencher os seguintes requisitos especiais:

3.1 Na ronda de inspec¢fio no Campus Principal da UPM e no Campus na Taipa, o
pessoal de seguranga deve fazer registo no “aparelho de registo”. A localizagio e
a ordem desses registos sdo definidas pela UPM, devendo a distdncia entre os
aparelhos ser nfo superior a 20 metros. Relativamente a instalagdo de aparelhos
de registo de assiduidade nos Campus escolares da UPM, no exterior, a
localizag@o destes aparelhos, especialmente, a ordem de registo nos aparelhos,
bem como a distincia entre estes aparelhos e a frequéncia de fazer rondas de
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