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1. 功能介紹 

 

管理單個學生的全部生涯內容，包括論文題目，分配

導師，進度報告，資格考核，論文答辯，休假。 

 

可批量管理學生的進度報告。 

 

2. 學生生涯管理 
進入學生生涯管理後，可以通過學生 ID、學生姓名、程度、學院和課程查詢對

應的學生，如果知道學生 ID，還可以在網頁右上方搜索框 

 

  輸入 ID直接進入學生生涯頁面。 

 

進入學生頁面後，最上方有五個按鈕分別對應不同的生涯內容。 
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論文資料： 

 在學生資料  -  論文中，點擊 填寫論文題目，隨後亦可

按既定流程更改。點擊 則可以為學生分配導師，分配

的導師將有權限為學生的各個生涯內容填寫評語。分配完成後，頁面將

出現導師的名字，點擊名字即可查看導師的詳細資料，點擊

後，該名導師將不再擁有管理該名學生生涯內容的權限。 

 

 在進度報告中，點擊需要查看的進度報告，即可查看詳細內容。此處的

功能與 基本相同。 

 

2.1  新增或更新論文題目 

2.1.1  進入學生生涯界面 

 



5 
 

2.1.2  點擊  

 

2.1.3  填上論文題目後點擊  ”新增” 

 

 

2.2  分配導師 

2.2.1進入學生生涯界面 

 

2.2.2點擊  
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2.2.3  如果是校外導師，則需要填上導師資料，沒有或未知可用  ”/”  暫代。 

 
2.2.4如果是校內導師，在列表中選擇即可。 
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2.3  取消分配導師 

2.3.1進入學生生涯界面 

 

2.3.2點擊需要取消分配的導師 

 

2.3.3點擊  
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2.3.4填寫原因並確認 

 

 

3. 進度報告管理 
進入進度報告管理後，可以通過學生 ID、學生姓名、程度、學院、課程、報告

時段、入學學年及學期，或報告結果查詢對應的學生的進度報告記錄。 
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關於表格內的評審進度：評審進度有 4

個圓圈(分別由左至右順序對應指導老師 

–  課程主任  –  教學委員會  -  學術委員

會)，每個圓圈都有三種狀態， 

 為未提交評語， 

 為已提交評語且通過， 

 為已提交評語且不通過，旁邊

的狀態則以文字顯示該進度報告

記錄的最新情況。 

 

 

對於單個學生：點擊 可以查看評審進度與評語，點擊 則可查

看或上傳檔案。 
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更改評語： 

點擊 可以為各個階段的參與者新增評語(需要具有權限才會出現此按

鈕)，亦可點擊參與者評語旁邊的修改按鈕修改對應的評語。 

 

批量管理按鈕： 

 

 

可以批量確認已選進度報告的評語，

只限教學委員會的評語。 

 

可以批量確認已選進度報告的評語，

只限學術委員會的評語。 

 
更改指導老師完成審批的期限。 

 
更改學院完成審批的期限。 

 

3.1  提交導師意見並上傳報告 

3.1.1以不同條件查找學生 

 

3.1.2點擊 開始新增評語 

 

3.1.3  點擊  
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3.1.4填上評語後點擊  “確認” 

 

3.1.5  點擊 開始上傳報告 

 
3.1.6點擊上傳文件 
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3.1.7  上傳後可點擊文件名稱查看，或刪除文件重新上傳。 

 

3.2  提交課程主任意見 

3.2.1以不同條件查找學生 

 

3.2.2點擊 開始新增評語 

 

3.2.3  點擊  
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3.1.4填上評語後點擊  “確認” 

 

3.3  批量上傳教學委員會的審批結果 

3.3.1以不同條件查找學生 

 

3.3.2  選擇評審進度已經進入第三階段(教學委員會審批階段)的學生 

 

3.3.3如學生較多，可以在下方調整每頁顯示人數，便可以一次過選取所有學

生。 
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3.3.4  選取學生後，便可以點擊 開始批量提交審批結

果。 

 

3.3.5  選擇是否通過和填上日期，點擊  “確認”  則完成批量提交。 

 

3.4  批量上傳學術委員會的審批結果 

3.4.1以不同條件查找學生 
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3.4.2  選擇評審進度已經進入第四階段(學術委員會審批階段)的學生 

 

3.4.3如學生較多，可以在下方調整每頁顯示人數，便可以一次過選取所有學

生。 

 

3.4.4  選取學生後，便可以點擊 開始批量提交審批結

果。 
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3.3.5  選擇是否通過和填上日期，點擊  “確認”  則完成批量提交。 

 

4. 批量上傳論文題目和導師資料 
系統可讓用戶以 Excel格式批量上傳論文題目和學生的導師資料 

在 中，找到 。 

 

上傳有兩個步驟: 

1. 選擇並下載對應格式的 Excel檔案，填入資料。 

2. 上傳已填寫資料的 Excel檔案。 
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系統會自動檢查重複項和填寫錯誤的資料，不用因為提示錯誤而刪掉重複的資

料導致資料混亂。 


